
 
 
 

Rep. n. 211006 (lotto 1, CIG 3228342019)  Rep. n. 211007 (lotto 2, CIG 3228420077) 

Rep. n. 211008 (lotto 3, CIG 322847EA9)    

 

Procedura aperta per l’affidamento di servizio di manutenzione del verde, piantagioni e 

sgombero neve da effettuarsi sul patrimonio di proprietà Aler e/o gestito dalla stessa - di 

competenza territoriale del settore servizi provincia - CAT. 27 – CPV 77310000-6.  

 

 
DISCIPLINARE DI GARA 

 
1. Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 
 
Il plico contenente la sola documentazione amministrativa dovrà pervenire a mezzo 
raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata o con 
consegna a mano all’indirizzo: A.L.E.R. Milano - Ufficio Protocollo (da lunedì a giovedì nei 

seguenti orari 9.00-12.45 e 14.30-15.30 e il venerdì 9.00-12.45) Ufficio Appalti di Servizi di Area 
- V.le Romagna, 26 - 20133 MILANO mentre l’offerta economica dovrà essere inserita in 
Sintel, entrambe entro il termine perentorio di cui al punto IV.3.3) del bando di gara, pena 
l’esclusione dalla gara. 
Il plico contenente la documentazione amministrativa dovrà essere idoneamente sigillato, 

controfirmato sui lembi di chiusura, e deve recare all’esterno, oltre all’intestazione del mittente 
(denominazione, sede legale, recapito telefonico/fax, C.F. e P.IVA), le indicazioni relative 

all’oggetto della gara, al giorno ed all’ora dell’espletamento della medesima NONCHÉ, 
L’INDICAZIONE DEL LOTTO CUI SI INTENDE PARTECIPARE (N. LOTTO E N. 
REPERTORIO). 
In caso di R.T.I./consorzio ordinario sul predetto plico dovrà essere riportata l’intestazione 

dell’impresa Capogruppo e della/e impresa/e mandante/i. 

In caso di avvalimento dovrà essere indicata, oltre all’intestazione del concorrente, anche quella 

dell’impresa ausiliaria. 

 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre il termine perentorio di 

cui al punto IV.3.3) del bando di gara, anche per causa non imputabile al Concorrente. Il mancato 

ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura 

comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura.  

E’ in ogni caso responsabilità dei fornitori concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e 

delle informazioni richieste pena l’esclusione dalla presente procedura.  

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da Sintel, come risultante dai log del Sistema. Il 

fornitore potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra indicato, previsto per la 
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presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti della precedente. 

Sintel automaticamente annulla l’offerta precedente (stato “sostituita”) e la sostituisce con la nuova.  

I concorrenti esonerano Aler Milano e Lombardia Informatica S.p.A. da qualsiasi responsabilità 

inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere 

Sintel e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura.  

Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla 

richiesta o, comunque, inappropriate. 

La Stazione Appaltante si riserva facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri 

anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti 

l’accesso a Sintel o che impediscano di formulare l’offerta. 

 

La documentazione amministrativa e l’offerta ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse a 

Aler Milano con le seguenti modalità: 

 

- una busta, contenente la sola documentazione amministrativa in formato cartaceo; 
- una busta telematica, contenente l’offerta economica, inserita in Sintel. 
 
Al termine della predisposizione e della sottoscrizione di tutta la documentazione, l’offerta dovrà 

essere inviata attraverso Sintel. Il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su 

Sintel non comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. L’invio dell’offerta avverrà 

soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e successivamente alla procedura di 

redazione, sottoscrizione e caricamento su Sintel della documentazione che compone l’offerta. Il 

Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da Sintel per procedere 

all’invio dell’offerta. Sintel darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta. 

Sintel consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere la 

redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo.  

Il Manuale d’uso per il Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le indicazioni 

necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta.  

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sintel è possibile contattare l’Help 
Desk al numero verde 800.116.738.  

 
a) Documentazione amministrativa 
Il Concorrente debitamente registrato a Sintel accede con le proprie Chiavi di accesso nell’apposita 

sezione “Invio Offerta” relativa alla presente procedura accedendo al sito internet, all’ indirizzo 

http://www.centraleacquisti.regione.lombardia.it 
 
Nell’apposito campo “requisiti amministrativi” presente sulla piattaforma Sintel, il Concorrente 

dovrà inserire una “dichiarazione di avvenuta spedizione del plico cartaceo”, contenente la 

documentazione di seguito descritta, entro i termini previsti di cui al punto IV.3.3)  del bando di 

gara.  

La dichiarazione dovrà essere firmata digitalmente. 
 
La busta A “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”, inviata in forma cartacea, deve 

contenere, a pena di esclusione: 

 

N.B.:  
● Nel caso di partecipazione a più lotti, le imprese hanno la facoltà di presentare una sola volta 
nella busta “N. 1” del plico relativo alla prima gara (Rep. n. 211001) la seguente 
documentazione: 
- All.to “I”   (Requisiti di partecipazione di carattere generale e di idoneità professionale); 
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- All.to “II” (Requisiti di partecipazione di carattere economico-finanziario e tecnico-
professionale);  

- All.to “III” (Dichiarazione sostitutiva di certificazione); 
- All.to “IV” (Dichiarazione di subappalto) se del caso, distinto per ogni lotto; 
- All.to “V” (GAP); 

 
 

● Il concorrente che intende partecipare a più lotti/repertori, per ciascuna gara deve 
obbligatoriamente presentare singole buste telematiche, contenenti l’offerta economica, 
distinte  per ogni lotto/repertorio. 
 
La busta n. 1 “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” deve contenere, a pena di esclusione: 

 

1) dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 (redatta utilizzando preferibilmente il 

modello All.to “I”) con la quale l’operatore economico, oltre a dichiarare per quali lotti intende 

concorrere, attesta, pena l’esclusione dalla gara, il possesso dei seguenti requisiti di 

partecipazione di carattere generale e di idoneità professionale, dichiarando: 

a) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o che 

nei propri riguardi non sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali 

situazioni; 

b) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della L. 55/90;  

N.B. l'esclusione ha durata di un anno decorrente dall'accertamento definitivo della violazione 

e va comunque disposta se la violazione non è stata rimossa; 

c) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 

sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 

d) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate 

dalla Stazione Appaltante che bandisce la gara; dichiara di non aver altresì commesso un 

errore grave nell’esercizio della propria attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo di 

prova da parte della Stazione Appaltante; 

e) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 

relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello 

Stato in cui si è stabilito; 

f) che nei propri confronti, ai sensi dell'articolo 38, comma 1-ter del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i., 

non risulta l’iscrizione nel casellario informatico di cui all’art. 7, comma 10 del suddetto 

Decreto, per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e 

condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di gara e per l’affidamento dei 

subappalti; 

g) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 

contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui si è 

stabilito;  

h) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9,  

comma 2, lettera c), del Decreto Legislativo dell' 8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che 

comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione;  

i) che non sono stati assunti nei propri confronti provvedimenti ai sensi dell’art. 14 del D.Lgs. 

81/2008 e s.m.i. 

j) che nessuno dei soggetti di cui all’ art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. è cessato dalla carica 

nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara; 

ovvero 
che è/sono cessato/i dalla carica ( specificare esattamente quale ) il/i seguente/i soggetto/i, nei 

cui confronti non è stata emanata alcuna sentenza penale di condanna passata in giudicato; 
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ovvero 

che è/sono cessato/i  dalla  carica  (specificare   esattamente quale) il/i seguente/i  soggetto/i 

nei   cui   confronti   è stata   emanata   una   sentenza  penale di condanna   passata in 

giudicato, in seguito alla quale vi sia stata completa ed effettiva dissociazione da parte 

dell’Impresa della condotta penalmente sanzionata; 

N.B. l'esclusione e il divieto in ogni caso non operano quando il reato è stato depenalizzato 

ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto 

dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima; 

k) di non essere in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lett. m-quater), 

del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. e a tal fine dichiara: 

♦ di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile 

con alcun soggetto, e di aver formulato l’offerta autonomamente; 

ovvero 
♦ di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si 

trovano, rispetto al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all’articolo 2359 

del codice civile, e di aver formulato l’offerta autonomamente;  

ovvero 
♦ di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si 

trovano, rispetto al concorrente, in situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del 

codice civile, e di aver formulato l’offerta autonomamente.  

N.B. Nelle ipotesi di cui sopra, la stazione appaltante esclude i concorrenti per i quali accerta 

che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci 

elementi. La verifica e l’eventuale esclusione sono disposte dopo l’apertura delle offerte 

economiche;   

l) di non trovarsi in una delle situazioni di cui all’art. 37 comma 7 del D.Lgs. n. 163/06 e s.m.i 

ovvero di cui all’articolo 36 comma 5 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.; 

m) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla 

legge 12 marzo 1999, n. 68; 

n) (nel caso di consorzi di cui all’art. 34, comma 1 lettere b) e c), D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.) 
  per quali consorziati il consorzio concorre; relativamente a questi ultimi consorziati opera il 

divieto di partecipare al medesimo lotto in qualsiasi altra forma; in caso di violazione saranno 

esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; 

o) di essere iscritto al registro delle imprese della Camera di Commercio, località, attività (per le   

ditte con sede in uno stato straniero, indicare i dati di iscrizione nell’Albo o Lista ufficiale 

dello Stato di appartenenza), numero di iscrizione, data di iscrizione, durata della ditta, data 

termine, forma giuridica, codice attività, volume d’affari, capitale sociale, titolari, soci, 

direttori tecnici, amministratori muniti di rappresentanza, soci accomandatari (indicare i 
nominativi, le qualifiche, le date di nascita e la residenza); 

 

L’operatore economico altresì attesta, non a pena d’esclusione dalla gara, il possesso dei 
seguenti requisiti, dichiarando: 
 
p) di avere preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze generali e 

particolari che possono influire sulla sua esecuzione, di accettare tutte le condizioni generali e 

particolari che possono incidere sull’offerta; 

 

q) di aver esaminato e di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e 

disposizioni contenute nel bando di gara, nel presente disciplinare di gara, nel capitolato 

nonché nella restante documentazione di gara;  

r) di essersi recato sul luogo di esecuzione dei servizi; 
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s) di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta delle condizioni contrattuali, degli 

obblighi e degli oneri relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di 

condizioni di lavoro e di  previdenza e assistenza;  

t) di aver accertato l’esistenza e la reperibilità sul mercato di materiali, prodotti, attrezzature e 

della mano d’opera da impiegare in relazione ai tempi previsti per l’esecuzione della 

prestazione oggetto del presente appalto;  

u) di obbligarsi ad attuare, a favore dei lavoratori dipendenti e, se cooperativa, anche verso i soci, 

le condizioni retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi nazionali e dagli 

accordi locali integrativi degli stessi, applicabili alla categoria e nella località in cui si svolge 

il servizio; 

v) che l’offerta economica presentata è remunerativa e copre tutti gli oneri connessi 

all’esecuzione del presente appalto; 

w) le proprie posizioni contributive (I.N.P.S., I.N.A.I.L.); 

x) l’Ufficio dell’Agenzia delle Entrate territorialmente competente alle verifiche di regolarità 

fiscale; 

y) di aver letto attentamente il Codice Etico dell’ALER di Milano, disponibile sul sito Internet 

www.aler.mi.it, di aver preso atto del suo contenuto e di impegnarsi, anche a nome 

dell’Impresa che rappresenta, a tenere un comportamento, in relazione alle attività svolte per 

ALER Milano, conforme alle disposizioni del Codice Etico stesso, coerentemente con le 

indicazioni del D. Lgs. 231/01 e delle Linee Guida di Confservizi e relativi adeguamenti e/o 

aggiornamenti. Dichiara altresì di non essere incorso in alcuna delle sanzioni previste dal D. 

Lgs 231/01 citato; 

z) di autorizzare la Stazione Appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art. 79 del 

D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. anche a mezzo fax, al numero espressamente indicato nell’allegato I 

- istanza di ammissione alla gara; 

aa) rispetto delle previsioni di cui alla Legge 136/2010 e s.m.i. 

In caso di partecipazione alla gara in raggruppamento di imprese o consorzio, i requisiti, 
richiesti a pena d’esclusione dalla gara, di cui al punto 1) devono essere posseduti da ciascuna 
impresa partecipante al raggruppamento o, in caso di consorzio, da tutte le imprese 
consorziate che partecipano alla presente gara. 

 
2) dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, redatta utilizzando preferibilmente il 

modello Allegato “II”, attestante il possesso dei requisiti di partecipazione di carattere 

economico-finanziario e tecnico-professionale con la quale il concorrente dichiara: 

 

a) il fatturato globale realizzato negli ultimi tre esercizi certificabili, pari almeno all’importo a 

base d’appalto riferito al lotto cui si intende partecipare o, nel caso di partecipazione a più lotti, 

corrispondente almeno all’importo a base d’appalto del lotto più elevato; 

 

b) l’elenco dei principali servizi nel settore oggetto dell’appalto svolti, con buon esito e senza 

contestazioni, nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara con 

l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari pubblici o privati, dei servizi stessi, che 

comprenda almeno un contratto a favore di un unico committente, includente i servizi oggetto 

dell’appalto, per un importo pari almeno a 0,5 volte l’importo a base d’appalto riferito al lotto cui 

si intende partecipare o, nel caso di partecipazione a più lotti, pari a 0,5 volte l’importo  del lotto 

più elevato. L’ importo complessivo dei servizi deve essere pari almeno all’importo a base 

d’appalto del lotto per cui si intende partecipare o, in caso di partecipazione a più lotti, 

corrispondente almeno all’importo a base d’appalto del lotto più alto. 



 6 

   

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni i requisiti di cui sopra devono 

essere posseduti per il periodo di attività.  

 

Il requisito di cui al punto 2.a) relativo al fatturato globale ed il requisito di cui al punto 2.b) 

relativo al fatturato specifico devono essere soddisfatti dal raggruppamento o dal consorzio nel 

suo complesso. Detti requisiti devono essere posseduti almeno al 40% dall’impresa capogruppo (o 

indicata come tale, in caso di raggruppamento non ancora costituito) oppure, in caso di consorzio, 

da una delle imprese consorziate che partecipano alla presente gara, mentre la restante percentuale 

dovrà essere posseduta cumulativamente dalle  mandanti o dalle altre imprese consorziate 

concorrenti ciascuna delle quali dovrà possedere almeno il 10%. In ogni caso la Capogruppo 

dovrà possedere i requisiti in misura maggioritaria. 

Il requisito relativo allo svolgimento del contratto a favore di un unico committente deve 
essere posseduto dall’Impresa capogruppo in caso di raggruppamento temporaneo 
d’impresa o indicata come tale nel caso di raggruppamento non ancora costituito. In caso 
di consorzio il requisito di cui sopra deve essere posseduto dal Consorzio. 
 

3) certificazione UNI EN ISO 9001:2008 in corso di validità, in originale o copia (in quest’ultimo 

caso, è necessario produrre una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà in merito alla 

conformità di copia all’originale e allegata copia fotostatica non autenticata di un documento 

d’identità, in corso di validità, del sottoscrittore) rilasciata da Organismi accreditati, che riporti la 

conformità del sistema di gestione aziendale per la qualità alla norma UNI EN ISO 9001:2008, 

relativa ai servizi di pulizia. 

Il certificato deve essere posseduto almeno da una delle Imprese facenti parte del 
raggruppamento temporaneo d’impresa. In caso di consorzio il requisito di cui sopra deve 
essere posseduto almeno da una delle imprese consorziate. 
 

4) dichiarazione sostitutiva di certificazione di insussistenza di cause di esclusione dalla gara di cui 

all’art. 38, comma 1 lettere b), c) ed m-ter), del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., redatta in conformità 

all’All.to “III”; il dichiarante dovrà indicare anche le eventuali condanne per le quali abbia 

beneficiato della non menzione, nonché i decreti penali di condanna. Il concorrente non e’ tenuto 

ad indicare nella dichiarazione le condanne quando il reato e’ stato depenalizzato ovvero per le 

quali e’ intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato e’ stato dichiarato estinto dopo la 

condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.  

5) ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., quietanza comprovante il versamento in contanti 

o in titoli del debito pubblico presso la Tesoreria dell’Ente appaltante - BANCA POPOLARE DI 

SONDRIO – ag. 9 – Viale Romagna, 26 Milano, ovvero fidejussione bancaria (rilasciata da 

Istituti di Credito di cui al Testo Unico Bancario approvato con il D. Lgs 385/93) e s.m.i. o 

polizza assicurativa (rilasciata da imprese di assicurazioni, debitamente autorizzata all’esercizio 

del ramo cauzioni,  ai sensi del D.Lgs 209/2005 s.m.i.) oppure polizza rilasciata da società di 

intermediazione finanziaria iscritta nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs 385/93 e 

s.m.i., che svolge in via esclusiva e prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzata dal 

Ministero dell’economia e delle Finanze. Le fideiussioni polizze dovranno essere intestate 

all’Aler. In ogni caso il deposito cauzionale dovrà essere effettuato con un unico tipo di valori. La 

cauzione provvisoria dovrà essere valida per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione 

dell’offerta; essa sarà restituita al concorrente aggiudicatario all’atto della stipula del contratto.  

La cauzione provvisoria verrà escussa, salvi i maggiori danni, nel caso in cui gli operatori 

economici soggetti alle verifiche di cui all’art. 48, commi 1 e 2, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. non 

siano in possesso dei requisiti prescritti per la partecipazione alla gara ovvero non si addivenga, 

per causa imputabile all’aggiudicatario, alla stipulazione del contratto; 
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  Inoltre tale garanzia dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 

escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del 

codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice 

richiesta scritta della Stazione Appaltante. 

La cauzione provvisoria dovrà inoltre essere corredata da: 

-  dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, resa dal fideiussore e corredata da copia 

fotostatica non autenticata del documento d’identità 

ovvero 
- autentica notarile  

attestante l’identità, la qualifica e i poteri del soggetto firmatario nonché l’abilitazione di 

quest’ultimo ad emettere fideiussione per la tipologia e l’importo richiesti. 

I concorrenti in possesso della certificazione di qualità relativa alla categoria/categorie dei 
servizi da eseguire e per i quali si qualifica, ai sensi dell’art. 75, comma 7, del D.Lgs. 

163/2006 e s.m.i., usufruiscono della riduzione del 50% dell’importo della cauzione provvisoria 

allegando il relativo certificato in originale o in copia; 

6) dichiarazione espressa  di  un  istituto  bancario,  ovvero  di  una  compagnia di assicurazione, nel 

caso in cui la cauzione sia costituita in contanti o in titoli del debito pubblico, contenente 

l’impegno a rilasciare la cauzione definitiva, in favore dell’ALER qualora l’offerente risultasse 

aggiudicatario; 

7)  attestazione di avvenuto pagamento di: 

 

 € 70,00.=,  per il Rep. n. 211006  -  lotto 1  -  CIG 3228342019 

     € 70,00.=,  per il Rep. n. 211007  -  lotto 2  -  CIG 3228420077 

 € 70,00.=,  per il Rep. n. 211008  -  lotto 3  -  CIG 322847EA9 
   

a titolo di contribuzione a favore dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici come 

previsto dall’art. 1, comma 67, della Legge n. 266/05 e dalla Deliberazione dell’A.V.C.P. del 

03/11/2010, secondo le modalità riportate nelle istruzioni operative pubblicate sul sito internet 

della stessa A.V.C.P. Il mancato pagamento di tali somme sarà causa di esclusione dal lotto per 

cui si intende partecipare; 

8) (nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti non ancora 
costituito): 

 dichiarazione, sottoscritta da ogni componente il raggruppamento temporaneo o il consorzio 

ordinario, che riporti: 

• a quale componente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale di 

rappresentanza con funzioni di capogruppo; 

• (solo nel caso di RTI) la tipologia di raggruppamento che le imprese intendono costituire 

(verticale, orizzontale o misto); 

• le quote percentuali, relative alle prestazioni di cui all’art. 2 del Capitolato Speciale 

descrittivo e prestazionale del progetto del servizio, che saranno eseguite da ciascun 

componente il raggruppamento/consorzio ordinario che deve possedere i requisiti in relazione 

alle quote di partecipazione; 

9) (nel caso di raggruppamento già costituito, consorzio o GEIE): 
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla capogruppo per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata in caso di R.T.I. o consorzio ordinario, ovvero l’atto costitutivo del 

GEIE. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo/consorzio ordinario, il suddetto mandato dovrà altresì 

riportare le quote percentuali, relative alle prestazioni di cui all’art. 2 del Capitolato Speciale 

descrittivo e prestazionale del progetto del servizio, che saranno eseguite da ciascun componente 
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il raggruppamento/consorzio ordinario che deve possedere i requisiti in relazione alle quote di 

partecipazione; 

10) (in caso di avvalimento di cui all’art. 49 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.) 
•••• documentazione di cui all’art. 49, comma 2, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., comprendente 

dichiarazione dell’ausiliaria circa il possesso dei requisiti di cui al punto III.2.3) del bando di 

gara (resa preferibilmente utilizzando l’All.to “II” nella parte corrispondente, in conformità a 

quanto stabilito nel presente disciplinare di gara. 
 

Modalità di presentazione e sottoscrizione della documentazione richiesta nella busta n. 1, a 
pena di esclusione: 
 

I soggetti che intendono partecipare alla gara in forma singola dovranno presentare e/o sottoscrivere 

tutta la documentazione di cui ai punti: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 e, se del caso, 10.  
Il modello di cui al punto 3 deve essere presentato e sottoscritto dai soggetti indicati in calce al 

modello. 

Le dichiarazioni di cui ai punti 1, 2 e 3 dovranno essere inoltre corredate da copia fotostatica di un 

documento d’identità del sottoscrittore, in corso di validità. 

In caso di partecipazione alla gara in forma di raggruppamento temporaneo di imprese (RTI) o 

Consorzio costituiti o da costituirsi, la documentazione richiesta nella busta 1 è da presentarsi 

secondo le seguenti modalità: 

 

N. Doc. Descrizione RTI o Consorzio ordinario già 

costituito consorzio di  cooperative 

o stabile 

RTI o Consorzio 

da costituirsi 

1 – 2  

- Istanza di ammissione 

alla gara e 

dichiarazione requisiti 

generali e di idoneità 

professionale All.to 

“I”. 

-Dichiarazione capacità 

economica-finanziaria 

e tecnico-professionale 

All.to “II”. 

 

Presentata e sottoscritta da tutte le 

imprese che compongono il 

raggruppamento temporaneo o il 

Consorzio ordinario; dal Consorzio 

stabile, dal Consorzio di 

cooperative e dalle Consorziate 

indicate dal Consorzio di 

cooperative o dal Consorzio 

stabile. 

Presentata e sottoscritta da 

tutte le imprese che faranno 

parte del RTI o del Consorzio 

ordinario. 

3 

Certificazione UNI EN 

ISO 9001:2008 in corso 

di validità, ovvero 

documenti di prova 

relativi all'impiego di 

misure equivalenti di 

garanzia della qualità 

per l’esecuzione del 

servizio oggetto 

dell’appalto. 

Da presentarsi a cura  di almeno 

una delle imprese del RTI o 

Consorzio. 

Da presentarsi a cura  di 

almeno una delle imprese che 

faranno parte del RTI  o 

Consorzio da costituirsi.  



 9 

4 

Dichiarazione 

sostitutiva di 

certificazione di 

insussistenza di cause di 

esclusione dalla gara, 

art. 38, comma 1 lettere 

b), c) ed m-ter), del 

D.Lgs. 163/2006 e 

s.m.i. All.to “III”.  

Presentata e sottoscritta dai 

soggetti indicati in calce al 

modello facenti parte del R.T.I.,  

Consorzio ordinario, Consorzio 

stabile, Consorzio di cooperative e 

dalle Consorziate indicate dal 

Consorzio di cooperative o dal 

Consorzio stabile. 

Presentata e sottoscritta dai 

soggetti indicati in calce al 

modello facenti parte del R.T.I. 

o Consorzio ordinario.  

5-6 

Garanzia provvisoria e 

dichiarazione espressa. 

Deve essere prodotta in originale. 

Deve riportare come obbligato  

l’impresa Capogruppo o il 

Consorzio. 

Deve essere prodotta in 

originale. 

Devono indicare come 

obbligate tutte le imprese 

componenti il costituendo 

raggruppamento o Consorzio.  

 

7 

Attestazione di 

avvenuto pagamento 

contributo all’Autorità. 

Presentata in unico esemplare. 

 

Presentata in unico esemplare. 

 

8 

Dichiarazione di 

impegno a costituirsi 

come raggruppamento o 

consorzio ordinario. 

           ---- Da presentarsi in originale e 

sottoscritta da tutte le imprese 

che faranno parte del 

raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario. 

Mandato collettivo 

irrevocabile con 

rappresentanza  

conferito per atto 

pubblico o scrittura 

privata autenticata. 

Da presentarsi in originale o copia 

semplice, corredata da 

dichiarazione di conformità 

all’originale redatta ai sensi del 

DPR 445/2000. 

               --- 

9 

Atto di costituzione del 

consorzio o GEIE. 

Da presentarsi in originale o copia 

semplice, corredata da dichiarazione 

di conformità all’originale redatta ai 

sensi del DPR 445/2000. 

           --- 

 

 

 

 

 

N.B: 
1. L’istanza di partecipazione, le dichiarazioni e tutta la documentazione sopra elencate possono 

essere sottoscritte da un delegato del legale rappresentante munito di idonei poteri di firma (ad 

eccezione della dichiarazione sostitutiva di certificazione di insussistenza di cause di esclusione dalla 

gara, art. 38, comma 1 lettere b), c) ed m-ter), del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. - all.to IV, che deve 

essere in ogni caso resa e sottoscritta da ciascuno dei soggetti indicati in calce al relativo modello), 

occorrerà in tal caso allegare alla documentazione presentata la delega o la procura, in originale o 

copia (in quest’ultimo caso, è necessario produrre una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà in 

merito alla conformità di copia all’originale e allegare copia fotostatica non autenticata di un 

documento d’identità, in corso di validità, del sottoscrittore).  

2. Nel caso in cui l’impresa intenda avvalersi della facoltà di subappaltare dovrà presentare apposita 

dichiarazione ai sensi dell’art. 118 D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., redatta preferibilmente utilizzando il 

modello “A.ll.to IV”. È in ogni caso vietato affidare  il subappalto ad imprese che 
presenteranno autonoma offerta per la presente gara. 
3. Tutte le imprese partecipanti hanno altresì la facoltà di presentare il mod. G.A.P. (“All.to V”). 
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b) Offerta economica 
 
Nell’apposito campo “offerta economica” presente sulla piattaforma Sintel, il Concorrente, a pena 
di esclusione, dovrà indicare il proprio ribasso percentuale al netto degli oneri di sicurezza. Al 

termine della compilazione dell’offerta economica, Sintel genererà un documento in formato “pdf” 

che dovrà essere scaricato dal fornitore sul proprio terminale e quindi, sottoscritto con firma 
digitale dal legale rappresentante o dal procuratore autorizzato.  

Per completare l’inserimento dell’offerta economica il concorrente dovrà compilare ed inserire nel 

campo “Dettaglio offerta” il seguente documento firmato digitalmente: Modulo offerta economica 

(All.to “VI”). Il “modulo offerta economica”dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal legale 

rappresentante o dal procuratore autorizzato. Non saranno prese in considerazione, nella 
percentuale di ribasso, più di tre cifre decimali.  
Nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito o consorzio stabile di concorrenti il file .pdf 

generato automaticamente dalla piattaforma Sintel ed il modulo offerta economica (All.to “VI”) 

dovranno essere sottoscritti con firma digitale dal legale rappresentante (o dal procuratore generale 

o speciale, i cui poteri dovranno essere comprovati mediante invio di copia della procura nella 

documentazione amministrativa) dell’impresa mandataria o del consorzio. Nel caso di 

raggruppamento temporaneo da costituirsi o consorzio ordinario di concorrenti il file .pdf generato 

automaticamente dalla piattaforma Sintel ed il modulo offerta economica (All.to “VI”) dovranno 

essere sottoscritti con firma digitale dal legale rappresentante (o procuratore generale o speciale, 

come sopra indicato) di tutte le imprese raggruppande o consorziate. 

Qualora l’offerta inserita in cifre nell’apposito campo durante lo step 3 della fase “invio 
offerta”, sia discordante rispetto a quella nel file caricato nel campo dettaglio offerta, la 
Stazione Appaltante riterrà valida l’offerta scritta sul modulo offerta economica (all.to VI); in 
caso di discordanza tra i campi compilati, prevarrà il ribasso offerto espresso in lettere. 
 

N.B.: Qualora la busta telematica - offerta economica (All.to “VI”) - sia sottoscritta da un 

procuratore o delegato del legale rappresentante, va inserita copia firmata digitalmente della 

relativa procura o della delega salvo che non sia già stata inserita nella ”Documentazione 

amministrativa”. 

 

L’Impresa aggiudicataria sarà tenuta a bollare l’offerta prodotta in sede di gara ai sensi del D.P.R. 

26 ottobre 1972 n. 642 e s.m.i. 

 
L’invio dell’offerta avviene soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 
successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento (upload) su Sintel 
della dichiarazione di avvenuto invio del plico cartaceo contenete la documentazione 
amministrativa.  
Si ricorda che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su Sintel non 
comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. Il Concorrente dovrà verificare di 
avere completato tutti i passaggi richiesti da Sintel per procedere all’invio dell’offerta. In ogni 
caso Sintel darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta. 
Alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, le offerte pervenute non possono 
essere più ritirate e sono definitivamente acquisite dal Sistema, che le mantiene segrete e 
riservate fino all’inizio delle operazioni di apertura e verifica della documentazione.  
La documentazione amministrativa e l’offerta economica che vengono inviate dal Concorrente 
a Sintel sono mantenute segrete e riservate e conservate in appositi e distinti documenti 
informatici (o file, denominati “buste telematiche” amministrative ed economiche). 
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2. Procedura di gara 
La Commissione di gara, nel giorno ed ora fissati dal bando per l’apertura delle offerte, in seduta 

pubblica, procederà a verificare l’integrità e la correttezza formale dei plichi presentati, all’apertura 

dei plichi secondo l’ordine alfabetico e alla constatazione della presenza all’interno di ciascun plico 

delle due buste sigillate come indicato al precedente punto 1 

Si procederà all’apertura della busta A “Documentazione amministrativa” al fine di esaminarne la 

completezza e la correttezza rispetto a quanto richiesto nel bando e nel presente disciplinare per la 

partecipazione alla gara, ed alla verifica del corretto inserimento della dichiarazione di avvenuta 

spedizione del plico cartaceo sulla piattaforma Sintel. 

Esaminate le documentazioni amministrative presentate dai concorrenti, la Commissione di gara 

procederà, ai sensi dell’art. 48, comma 1, D.Lgs 163/2006 e s.m.i., attraverso la piattaforma Sintel, al 

sorteggio pubblico di un numero pari al 10% delle offerte ammesse al fine di individuare i 

partecipanti a cui richiedere di comprovare, entro dieci giorni dalla data della richiesta medesima, il 

possesso dei requisiti di capacità economica-finanziaria e tecnico-organizzativa e alla sospensione 

della seduta. 

 

Alle successive fasi di gara saranno ammessi solo i concorrenti che siano risultati in regola con i  

controlli di cui sopra. 

 

La commissione di gara procederà poi all’apertura delle buste telematiche “offerta economica” 

presentate dai concorrenti. 

 

Nel caso in cui a tale fase siano ammesse un numero di offerte pari o superiore a cinque, la 

commissione procederà, attraverso la piattaforma Sintel, alla determinazione della soglia di 

anomalia delle offerte ai sensi dell’art. 86, comma 1, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., alla 

individuazione di quelle che risultano pari o superiori a detta soglia ed alla comunicazione al 

Responsabile del Procedimento dei nominativi degli operatori le cui offerte sono risultate anomale 

affinché proceda alla verifica di congruità, nel rispetto del costo della manodopera ai sensi dell’art. 

81, comma 3-bis, D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., e con le modalità previste ai sensi degli artt. 87 e segg. 

del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.  

Se invece il numero di offerte ammesse sarà inferiore a cinque si procederà ai sensi dell’art. 86, 

comma 3, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. 

 

Si effettuerà l'aggiudicazione anche nel caso di una sola offerta valida; l’Amministrazione si riserva 

la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 

relazione all’oggetto dell’appalto. In caso di offerte uguali si procederà a sorteggio.  

 

L’Amministrazione procede, in fase di aggiudicazione provvisoria, con riferimento alle Imprese 

giunte 1
a
 e 2

a
 in graduatoria (qualora le stesse non siano comprese fra i concorrenti sorteggiati), al 

controllo della veridicità delle dichiarazioni contenute nella busta A, attestanti il possesso dei 

requisiti di capacità tecnico-organizzativa, finanziaria ed economica, così come previsto dall’art. 48, 

comma 2, del D.Lgs. 163/2006 e  s.m.i.  

 

La documentazione da presentare a comprova del possesso dei requisiti tecnici ed economico-

finanziari dichiarati in sede di gara, è la seguente: 

 

• copia semplice di documentazione idonea a dimostrare il fatturato globale del concorrente nel 

triennio 2007-2010  (es. bilanci o dichiarazioni Iva); 

• certificati di esecuzione di servizi nel settore oggetto dell’appalto di cui all’elenco 

dell’Allegato II, comprendente copia semplice del contratto a favore di un unico committente 
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di cui al punto 2.b) del presente disciplinare. Dai certificati o dichiarazioni di esecuzione deve 

risultare quanto dichiarato nella dichiarazione sostitutiva Allegato II, ossia: nome del cliente, 

importo, oggetto, periodo di esecuzione. 

 

Nel caso in cui il possesso di tali requisiti non sia confermato si procederà all’applicazione dei 

provvedimenti indicati nel citato art. 48.  

 

Successivamente la S.A. provvederà d’ufficio alla verifica, per quanto di propria competenza, del 

possesso dei requisiti generali in capo al concorrente giunto primo nella graduatoria. 

 

In caso di mancata produzione di quanto richiesto entro il termine indicato, così come nel caso di 

produzione di dati o documenti non veritieri, verrà espletata la procedura prevista dall’art. 6, comma 

11 del Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture. 

Divenuta definitiva l’aggiudicazione, la S.A. provvederà ad effettuare le comunicazioni di cui al 

citato art. 79, del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

 

Successivamente, divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva, si procederà a richiedere 

all’aggiudicatario il deposito cauzionale, la quietanza di pagamento delle spese contrattuali e ogni 

altro documento necessario alla stipula del contratto. La mancata o parziale produzione della 

suddetta documentazione, entro e non oltre 15 gg. dal ricevimento della richiesta, comporterà la 

decadenza dell’aggiudicatario da ogni suo diritto, restando salva per l’Amministrazione, oltre 

all’incameramento della cauzione provvisoria, ogni ulteriore azione di risarcimento danni, così 

come la facoltà di aggiudicare l’appalto al concorrente che segue nella graduatoria. 

 

La stipulazione del contratto, che avrà luogo entro 60 giorni dalla data in cui l’aggiudicazione 

definitiva è divenuta efficace, verrà resa nota ai sensi dell’art.79, del  D. Lgs 163/2006 e s.m.i.. 

 

Tutte le spese, nessuna esclusa, inerenti la sottoscrizione dei contratti saranno a carico 

dell’appaltatore. 

 

La Stazione Appaltante si riserva altresì la facoltà  di annullare o revocare gli atti di gara compreso 

il bando e il presente disciplinare, di non aggiudicare e di non stipulare i contratti senza incorrere in 

responsabilità di alcun tipo o titolo, né precontrattuale né contrattuale né extracontrattuale, e senza 

che i concorrenti possano avanzare pretese, richieste o eccezioni di alcun genere e tipo. 

 

Qualora l’aggiudicatario non provveda alla costituzione della cauzione definitiva nei termini indicati, 

incorrerà nella decadenza da ogni suo diritto, restando salva per l’Amministrazione, oltre 

all’incameramento della cauzione provvisoria, ogni ulteriore azione di risarcimento danni, così come 

la facoltà di aggiudicare l’appalto al concorrente che segue nella graduatoria. 

 

RICHIESTA DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 
Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della 

procedura e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di 

essa possono essere presentate in lingua italiana e trasmesse a Aler Milano  per mezzo della funzione 

“Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel entro il perentorio termine del 

giorno 24/10/2011.  
Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate a tutti i fornitori invitati alla procedura, attraverso la 

funzionalità “Comunicazioni della procedura”.  

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara o risposte a richieste di chiarimento pervenute dai 

partecipanti verranno pubblicate sul portale www.centraliacquisti.regione.lombardia.it. e sul sito 
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Internet www.aler.mi.it nella sezione “Appalti di Servizi di Area”. 

  

TUTELA DELLA PRIVACY 
Ai sensi D.Lgs. 196/2003 i dati raccolti sono destinati alla scelta del contraente ed il loro 

conferimento ha natura facoltativa, fermo restando che il concorrente che intende partecipare alla 

gara o aggiudicarsi l’appalto deve fornire all’Amministrazione la documentazione richiesta dalla 

vigente normativa e dal presente disciplinare. La mancata produzione dei predetti documenti 

comporta l’esclusione dalla gara o la decadenza dall’aggiudicazione. 

I diritti dell’interessato sono quelli stabiliti dall’art. 10 del D.Lgs. 196/2003. I dati raccolti possono 

essere comunicati al personale dell’Ente appaltante che cura il procedimento di gara, ai componenti 

della Commissione di gara ed esibiti ad ogni altro soggetto che vi abbia interesse ai sensi della legge 

241/1990 e s.m.i. Titolare del trattamento dei dati è l’A.L.E.R.  di MILANO. 

 


